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THONG BAO
V2 viéc tuyén dyng vién chirc nim 2021

1. Diéu kién, tiéu chuén, chirc danh, vi tri va s6 lwgng cin tuyén:
1.1. Tiéu chuin chung:
-La cong dan Vie;t Nam, c6 dia chi thudng tra tai Viét Nam;
- C6 pham chat dao duc t6t;
- Tir da 18 tudi trd 1én, c6 ddy du niang lyc hanh vi dan sy;

- C6 strc khoe tot;

- C6 hd so du tuyén rd rang;

- Pap img day du cac yéu chu vé tidu chuin nghiép vu déi véi chirc danh nghé
nghiép tham gia dy tuyén theo quy dinh cta phép luat;
- Ngudi déng ky du tuyén phai cam két trong don dang ky du tuyén vé diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh hién hanh di dugc thong béo cong khai va chju trach nhiém trudc
phép luét vé cac ban sao vin bang, chung chi va gidy tor lién quan khéc ndp trong hé so
dang ky du tuyén vién chuc;
- Nhitng ngum sau day khong dugc ding ky du tuyen

+ Mt nang luc hanh vi dén sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dén su;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hanh sy, dang chép hanh ban an, quyét dn;h
hinh sy ciia Toa én; dang bi 4p dung bién phdp xur ly hanh chinh dua vao co s¢
bénh, co s& gido duc, trudong g1a0 dudng.
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1.2. Chire danh, vi tri, yéu ciu trinh dg va sO lu‘q’ng cin tuyén: \ (“U*’”-\’ Ly
TT Chirc danh, Pon vi Yéu cau trinh d§ 3 g 30 DYC
) vi tri cin tuyén cua nguwoi du tuyén chn )gen et
Giing vién 07 e
1 | Giang vién Luat Khoa Quan ly Thac si, Tién si chuyén nganh Luét 03
Thac si, Tién st chuyén nganh Ngon
2 | Giang vién Tiéng Anh Khoa Ngoai ngit ngu Anh hogc Ly luan va | phuong phap
giang day tiéng Anh c6 bing t6t nghiép 01
Dai hoc chinh quy nganh Ngon ngit
Anh hodc Su pham tiéng Anh dat tir
loai kha tr¢ 1én
Thac si, Tién si chuyén nganh: Tam
3 | Giang vién Tam ly | Khoa Tam ly-Gido ly hoc, Tam ly hoc gido duc va cdc
hoc gido duc i chuyén nganh khac thudc khoa hoc 01
’ tdm 1y c6 béng t6t nghiép dai hoc
chinh quy dat tir loai khé tré 1én
4 | Giang vién Mang va Thac si, Tién si nganh Truyén thong 01
truyén thong Khoa CNTT da phuong tién
5 | Giang vién Khoa hoc | va Truyénthong | Thac si, Tién si nganh Khoa hoc méy 01
may tinh* tinh




Chuyén vién 05

1

Chuyén vién Quén ly | Phong Dao tao Tt nghiép dai hoc tra 1én

dio a0 dai hoc | .
2 | Chuyén vién dam béo | Phong Bam bao | TOt nghiép dai hoc trd 1én, uu tién
chét legng gido duc | chét lugng gido | tot nghiép dai hoc nganh Cong nghé 01
duc thong tin
3 | Chuyén vién cong tac | Phong Gido duc Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh
hoc sinh sinh vién chinhtrivacong | Quéan 1y, Kinh té, Hanh chinh vin 01
tac sinh vién phong
4 | Chuyén vién quan ly | TTTT Tét nghiép dai hoc trd 1én nganh
dao tao, boi dudng PTLD&CBQL | Quan ly gido duc, Quéan ly cong, 01
Lut, Tai chinh hogc K¢é toén
5 | Chuyén vién_ Vin phong Tt nghiép dai hoc nganh Khoa hoc 01
hanh chinh, tong hgp | Hoc vién x4 hoi va nhan van

2. Hinh thirc tuyén dung: Thi tuyén

3. N§i dung thi:

Thuc hién theo quy dinh chung tai Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

4. Hd so dy tuyén:

- Phiéu diing ky dur tuyén theo mAu (MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phit quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc);

- Ban so yéu 1y lich theo mau quy dinh c6 xac nhan cia dia phuong noi cu tra (trong thoi
gian 6 thang tinh dén ngay nop hd so xin tuyén dung) hoic ciia co quan, t6 chirc noi dang cong
tac, hoc tap;

- Ban sao Chimg minh thu nhan dan (hodc Cén cudc cong dan);

- Ban sao Gidy khai sinh;

- Ban sao (c6 chung thuc) cac van bing, chimg chi, bang diém toan khoa hoc. Riéng cac
vin bing 6t nghiép dai hoc, thac s, tién s, bang diém toan khéa hoc do nudc ngoai cap phai
dich sang tiéng Viét, phai dugc Cyc Quén ly chét lugng, By Gido duc va Pao tao cong nhén
theo quy dinh hién hanh;

- Giy chimg nhan thudc ddi tugng wu tién trong tuyén dung vién chie (néu c6) dg«:“n;j\

|
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co quan, td chirc ¢6 thdm quyén chimg thyc; ’ ‘ 5

- Giéy kham strc khoe trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay ndp hd so xin tuyén duffg’,
do co quan y té cé thAm quyén cap quén, huyén tré 1én cap; /)

- 02 4anh 4 x 6 (c6 ghi 18 ho tén, ngay, thang, ndm sinh phia sau anh).

5. Pia diém, thoi gian nhén hd so, thoi gian thi:

- Dia diém nop hd so: Phong T chire can b, Hoe vién Quan ly gido duc -
S& 31 Phan Pinh Gi6t, Thanh Xudn, Ha N§i, Dién thoai: 024 36648718.

- Thoi gian nhan hd so: Tir ngay 29/4/2021 dén hét ngay 28/5/2021

- Sau khi so tuyén hd so, nhimg ngudi di diéu kién dy tuyén, Hoc vién s& thong bao
trén website http://naem.edu.vn, ngudi du tuyén phai ndp 1& phi thi tuyén theo quy dinh cta
nha nude.

Thoi gian thi: dy kién trong thang 6/2021, lich th: %yggé’%
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HOC VIEN QUANLY GIAOADUC
HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
NAM 2021

NOI DUNG YEU CAU CAC BAI THI, HINH THU'C TO CHU'C THI
(Kém theo Thong bdo s6 2987TB-HVOLGD ngay 28/4/2021 ciia Hpi dong tuyén dung vién chirc)

VONG 1: THI KIEM TRA KIEN THUC CHUNG

1. Kién thirc chung:

- Hinh thtc, thoi gian: Thi tric nghiém trén gidy, thoi gian 60 phit

- Noi dung: V& phép ludt vién chirc, chu truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang, chinh séch,
phéap ludt v& gido duc va dao tao.

(Tai liéu tham khao: Ludt Vién chirc, Luat Gido duc dai hoc, P& 4n ning cao cht lugng gido
duc dai hoc giai doan 2019-2025 (Quyét dinh s 69/QD-TTg ngay 15/01/2019 cia Thu twéng

chinh phtt), Nghi quyét Dai hoi dai biéu toan qudc lan thi XIII Dang Cong san Viét Nam, ,I/

Nghi quyét 29-NQ/TW Hoi nghi Trung wong Dang (khoa XI) vé ddi méi cin ban, toan dle;n
gido duc va dao tao).

2. Ngoai ngir: Tiéng Anh, thi tric nghiém trén gié.y, thoi gian 30 phat \ NS

Phién 1: Tréc nghiém chung vé& ngir phap/tir vung.

Phén 2: Poc théng bio, quing cdo, bién bao ngin.

Phén 3: Doc hiéu tra 16i cau héi.

Phén 4: Poc dién tir.

Phén 5: Trc nghiém viét lai cAu gitr nguyén y.
3. Tin hoc: Thi thyc hanh trén may vi tinh, thoi gian 30 phat.

1) Hiéu biét vé CNTT co ban;

2) Str dung may tinh co ban;

3) Xu ly van ban co ban;

4) Str dyng bang tinh co ban;

5) Sir dung trinh chiéu co ban;

6) Str dung Internet co ban.
VONG 2: THI MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
1. Poi voi vi tri tuyén dung lam giang vién: Thi thyc hanh bai giang, thoi gian: 60 phut
Ngudi du tuyén soan 03 gido 4n trong chwong trinh dio tao cir nhan theo yéu ciu dé thyc
hanh giang day mot phin ndi dung ciia 01 gido 4n va tra 1i cac cdu héi tryuc tiép, xir Iy cac
tinh hudng lién quan dén nhiém vu cia giang vién ma Ban kiém tra sat hach yéu cau.
Noi dung yéu ciu theo tirng vi tri giing vién cu thé nhw sau:
a. Po6i v6i vi tri tuyén dung lam Gidng vién Luit, Khoa Quan lIy:
- Ly ludn Nha nuée va Phép ludt (Gido trinh Ly ludn chung vé Nha nudc va Phap luat, NXB
Tu phap, Ha N¢i 2017);
- Luét Hién ph'ép (Gi4o trinh Luét Hién phép Viét Nam, NXB DPHQGHN, Ha N¢i 2018);
- Ludt Hinh sy (Gido trinh Lujt hinh sy Viét Nam, NXB CAND, 2019),,.



b. DSi v6i vi tri tuyén dung 1am Gidng vién Tam Iy hoc gido duc, Khoa Tam lIy- Gido duc

- Ban chét x4 hoi cia tAm 1y ngudi;

- Pic diém giao tiép ctia tudi thiéu nién véi ngudi 16n;

- Biéu hién, nguyén nhén va cach xir ly tinh hubng gido duc lién quan dén khing hoang tim
ly tré 1én 3.

(Giéo trinh giang day tham khéo trong céc gi4o trinh vé Tam 1y hoc dai cuong; T4m 1y hoc
Ira tudi; Tam 1y hoc phat trién)

c. P6i v6i vi tri tuyén dung lam Gidng vién Tiéng Anh, Khoa Ngoai ngir

- 01 ndi dung trong gido trinh Real Listenting & Speaking 2 (Sally Logan & Craig Thaine,
2018, NXB Cambridge University Press);

- 01 ndi dung trong gido trinh Skillful 2 Reading & Writing (David Bohlke, 2018, NXB
Macmillan Education);

- 01 ni dung trong gido trinh New Round-Up 4 (Virginia Evans Jenny Dooley, 2011, NXB
Pearson Longman).

d. i v6i vi tri tuyén dung lam gidng vién Khoa Cong nghé thong tin va Truyén thong:
* Bo mon Mang va truyén thong

- Trinh bay cong cu VRML: Mén Céng nghé thyc tai do. (Sach: Virtual Reality Technology,
Grigore C. Burdea) .

- Trinh bay lép trinh game 3D: Mo6n Lép trinh trd choi. (Sach: Beginning 3D Game
Programming. Tom Miller).

- Trinh bay hé quan tri co s& dir licu Da phuong tién: Mon Co s¢ dit liéu Da phuong tién.
(Sach: Fundamentals of Multimedia, Ze-Nian Li).

* B mén Khoa hoc méy tinh

- Chu trac dir liéu va giai thuat (tim kiém theo chiéu rong/tim kiém theo chiéu sau) - Gido
trinh ciia Dinh Manh Tudng;

- Lap trinh hudng di twrong C++(tinh da hinh) - Nguyén Thanh Thily, Lép trinh huéng d6i
tugng voi C++/Java;

- Hoc may (gradient descent) - Sdch Machine Learning co ban (Vi Hiru Tiép).

2. P6i véi vi tri tuyén dung Iam chuyén vién: Tra 1i phong vin tre tiép, thoi gian 30 phat
Néi dung yéu ciu theo tirng vi tri chuyén vién cu thé nhw sau:

2.1. P6i voi vi tri tuyén dung lam chuyén vién quén ly dao tao dai hoc:

- Hiéu duoc chire nang va nhiém vu ctia Hoc vién Quan ly gido duc.

- Hiéu dugc chire ning va nhiém vy cia Phong Pao tao.

- Quy ché hién hanh vé dao tao trinh d dai hoc cia B Gido dyc va Pao tao.

- Quy ché tuyén sinh dai hoc ndm 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao.

- Quy ché hién hanh vé mo nganh dao tao trinh d§ dai hoc.

- Hiéu biét chung vé xu thé gido duc dai hoc Viét Nam hién nay.

- Hiéu biét vé dao tao trinh d9 dai hoc ciia Hoc vién Quén 1y gido duc,,



2.2. Pbi véi vi tri tuyén dung 1am chuyén vién dam bio chét lwgng gido duc:
- Hiéu duogc chire ning va nhiém vy cua Hoc vién Quan ly gido duc.
- Hiéu dugc chirc niing va nhiém vu cia Phong Pam bao chét lugng gido duc.
- Thong tu s6 12/2017/TT-BGDDT ngay 19/5/2017 ciia Bd trudng Gido duc va Pao tao Quy
dinh vé Kiém dinh chét lugng co s& gido duc dai hoc va cc vin ban huéng din.
- Thong tu 04/2016/TT- BGDDT ngay 14/3/2016 cua B trudng B Gido duc va DPao tao
Quy dinh vé tiéu chudn danh gia chét lwgng chuong trinh dao tao c4 trinh do cua gido dyc dai
hoc va cic vin ban huéng din.
- Hiéu biét vé& gido duc, gido duc dai hoc dim bao va kiém dinh chit lugng gido duc trong
nuée va trén thé gioi:

+ Heé thdng gido duc, gido duc dai hoc;

+ Chuong trinh dao tao;

+ Pam bao va kiém dinh chét luong gido duc.
2.3. P6i véi vj tri tuyén dung 1am chuyén vién cong tic hoc sinh, sinh vién:
- Hiéu dugc chirc niing va nhiém vu ctia Hoc vién Quan ly gido duc.
- Hiéu dugc chirc ning, nhiém vy cia Phong gido duc chinh tri va cong tac sinh vién.
- Théng tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016 ciia B6 Gi4o duc va Pio tao ban hanh kém
theo Quy ché cong tac sinh vién d6i véi chuong trinh dio tao dai hoc hé chinh quy
- Quy ché ngoai trii cia hoc sinh, sinh vién céc trudng dai hoc, cao déng, trung cép chuyén
nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo Théng tu s& 27/2009/TT-BGDDT ngay 19/ 10/2002\01’]8.
B0 truong BO Gido duc va Dao tao. ke a\\
- Théng tur s6 16/2015/TT-BGDDT ngay 12/8/2015 ctia Bo truwéng Bo Gido duc va Pao tao. \%!
2.4. D6i v6i vi tri tuyén dung lam chuyén vién quan 1y dio tao, bdi dudng: T
- Hieu dugc chirc ndng va nhiém vu cia Hoc vién Quan ly gido duc. _ /o
- Hiéu dwgc chie ning va nhiém vu ctia Trung tdm Tién tién dao tao lanh dao va can bd quény
- Yéu céu va nhiém vy ciia Chuyén vién Trung tam tién tién dao tao lanh dao va can bd quan ly.
- Noi dung vé dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc theo chuén chtre danh nghé
nghiép linh virc gido duc va quan 1y nha nudc theo cac Quyét dinh ctia Bo Noi V.
- Kién thire, k§ nang bdi dudng theo phwong thirc tién tién va bdi dudng theo nhu cau.
2.5. Poi voi vi tri tuyén dung lam chuyén vién hanh chinh, tong hop:
- Hiéu dugc chirc ning va nhiém vu ctia Hoc vién Quan 1y gido duc.
- Hiéu dugc chtrc ning va nhiém vu cia Vin phong Hoc vién.
- Hidu biét v& phép luat, quy dinh vé& quéan 1y hanh chinh trong trudng dai hoc.
- Kinh nghiém vé c6ng tac hanh chinh vin phong (truong dai hoc). ..




