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N BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Y N Noay 27% : Pic lip - Ty do - Hanh phiic
04152
e ‘ !’»6: 5’07 /TB-BGDDT Ha Ngi, ngay 28 thang 05 nam 2021
THONG BAO

1 A n‘ A - « A P ~ . r b b -
V& viée tiép nhiin vio lam cdng chire B§ Gido duc va Do tao niim 2021

Can cit Lugt Cén b, cong chike ngay 13 thing 11 niim 2008; Lugt sika doi, b6 sung
mot 56 diéu ciia Ludt Cdn bd, cong chire va Ludt vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2 019;
Céin ik Nghi dinh s8 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 ctia Chinh phtt quy
dinh chitc nang, nhiém v, ng)én han va co céu té chire ciia Bé Gido duc va Dao tao;
Cén cir Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thdng 11 nam 2020 cia
Chinh phil quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chuee;
. Cdn cif chi tiéu bién ché cong chirc hanh chinh duwoc giao ndam 2021 va nhu
cGu tuyén dung céng chike cua cdc don Vi thuge Bé Gido duc va Dao tao;
B§ Giéo' duc va Pao tao thong bao vé viéc tiép nhan vao 1am cong chirc nam
2021 tai mot s6 don vi thudc Bo nhur sau:
1. SO LUONG CHI TIEU, VI TRi TIEP NHAN:
1. Chi tidu tiép nhan: 18 chi tiéu.
2. Vi trf tiép nhin:
- 02 cong chirc lam viée tai Vu Gido duc Trung hoc;
- 01 cdng chirc 1am viéc tai Vu Gido duc dan tdc;
- 01 cong chirc lam viéc tai Vu Khoa hoc, Cong nghé va Moi truong;
- 02 cdng chitc lam viée tai Vu K¢& hoach - Tai chinh;
- 02 cong chirc 1am viéc tai Thanh tra;
- 02 céong chirc 1am viée tai Cuc Quan 1y chét lugng;
- 03 cong chirc 1am vige tai Cuc Co s& vat chat;
- 03 cdng chitc 1am viée tai Cuc Cong nghé thong tin;
- 02 cdng chirc 1am viéc tai Cuc Hop tac qué»c té.
(Thong tin chi tiét vé Vi tri tié:p nhdn, mé ta cong viéc vi tri tié}o nhdn tai
Phu luc kém theo)
IL. POI TUONG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN TIEP NHAN

Thuc hién xem x€t, tiép nhén véo lam cong chirc theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Digu 37 Luat Can bg, cong chir, dugc sira doi, bo sung tai khoan 5 Diéu 1
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Ludt Sil'm doi, bd sung mot sb didu cua Ludt Can bd, cong chirc va Ludt vién chirc
va Ditu 18 ciia Nghj dinh s8 138/2020/NP-CP, cy thé nhu sau:

1. DB6i tugng tiép nhin:
a) Vién chirc cong tic tai don vj sy nghi¢p cong lap;
b) Cén b, cong chirc cflp xa;

¢) Ngudi hudng luong trong lyc lugng vi trang nhéan dan, nguoi lam viéc
trong to chirc co yéu nhung khéng phai 14 cong chirc;

d) Chi tich Hoi dong thanh vién, Cht tich Hoi ddng quan tri, Cht tich cong
ty, Thanh vién Hoi dbng thanh vién, Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién,
Téng gidm déc, Phé Tong gidm dbc, Giam déc, Pho gidm dée, Ké todn trudmg va
ngudi dang gilr chirc vy, chic danh quan ly tur cip phong trd 1én trong doanh
nghi¢p do Nha nude ném giit 100% vén ditu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam
gifr trén 50% von diéu 18 hoic tdng s b phin c6 quyén biéu quyét;

d) Ngudi di timg 12 cdn b@, cong chirc tir cip huyén trd 1én sau dé duge cip
¢6 tham quyén diéu dong, ludn chuyén giir c4c vi tri cdng tac khong phai la can bo,
cdng chire tai céc co quan, td chirc khéc.

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

a) Céc trudng hgp quy dinh tai khoan 1 Muc II ctia Théng bao nay dap ing
i didu kién dang ky dy tuyén cong chitc quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luit Can
bd, cong chirc, khong trong thoi han xir 1y ky luat, khéng trong thoi gian thuc hién
c4c quy dinh lién quan dén ky luft quy dinh tai Piéu 82 cia Lugt Can bd, cong
chirc duoc sira dbi, bd sung tai khoan 17 Didu 1 Ludt sira dbi, bd sung mot sb diéu
ciia Lugt Cén b, cdng chire va Lugt Vién chirc va c4c tidu chuan, diéu kién sau:

- Trudmg hop quy dinh tai céc diém a, b va ¢ khoan 1 Muc II ctia Théng bio
nay phai c6 di 05 nam cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc, néu c6
thoi gian cong tac khong lién tyc thi duge cong ddn, ké ca thai gian cong tac néu
c6 trude dé & vi tri cong viée thude cac trudmg hop quy dinh tai cic diém a, b, c va
d khoan 1 Muc II ciia Théng bao nay) lam céng viée c6 yéu céu trinh do dao tao
chuyén mdn phit hgp véi vi tri viéc 1am cén tuyén;

- Trudmg hop quy dinh tai diém d khoén 1 Muyc II ctia Thong béo nay chi
thyc hién viée tiép nhin d& bb nhigm 1am cong chirc gitt chic vy lanh dao, quén 1y,
phai c6 dii 05 nim cong téc trd 1én (khong ke thoi gian tép sy, thir vigc) phu hop
vdi Iinh vue tiép nhan va phéi dugc quy hoach vao chirc vy bo nhi¢m hogc chirc vy
tuong duong;

- Truémg hep quy dinh tai diém d khoan 1 Myc II ciia Thong bdo nay phai
duge cap co thAm quyén didu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai cac co quan, to
chire, don vj trong hé théng chinh tri theo yéu cu nhiém vy véxkhﬁng yéu cau phai
¢6 dii thoi gian 05 nim cong tac tro 1én lam viéc tai co quan, to chic, don vj dugce
diéu dong, luan chuyén dén; khi tiép nhén vao 1am céng chirc khong phai thanh 1dp

Hbi dong kiém tra, sat hach.
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b) Ngoai cac tiéu chudn, didu ku;n tai diém a néi trén, (mg vién phai ddp (mg
di tidu chuin, diéu kién theo yéu cdu ctia vj tri viéc lam dugc quy dinh chi tiét tai
Phy luc (kém theo).

IIL. THU TUC, QUY TRINH, HO SO TIEP NHAN
1. Thi tye, quy trinh xem xét tiép nhan

a) Khi tiép nhan c4c truong hop quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 1 Muyc II
clia Thong béo nay vao 1am cong chirc khong gift chirc vu lanh dao, quan ly, Bj
GDBT xem xét thong qua Hoi dong kiém tra, st hach. Thanh phan, nhi¢m vy,
quyen han cua Hoi dong kiém tra, s4t hach dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan
4 Diéu 18 Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP.

b) Cén ctr két qua kiém tra, st hach ciia Hi ddng, B6 GDDT sé thuc hi¢n
céc thi tuc 14y ¥ kién c4c don vi lién quan dé xdc minh, quyét dinh tiép nhan.

2. Hd so clia ngudi dugc d& nghi tiép nhan vao lam cdng chirc:

S6 lugng hd so: 01 bd

Toan by ho so clia ngum dé nghi tlep nhéin dung trong tai bia cu'ng, ngoai bi
hé so ghi 15 “Hb so d& nghj tiép nhan vao 1am cdng chirc” va thong tin cd nhén (ho

va tén, ngay thang nam sinh, dia chi thucmg tru) don vi, vi tri dé nghj tiép nhén,
dién thoai va dja chi lién lac. Thanh phin ho so gom:

a) Pon dé nghj tiép nhén;

b) So yéu 1y lich cong chuc theo quy dinh hi¢n hanh dugc lap chim nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, c6 x4c nhin ciia co quan, td chire, don vi
noi cong tac;

¢) Vin béng, chimg chi:

- Bén sao cdc vin bing, chimg chi theo yéu clu ctia vj trf viée 1am cin tuyén;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
hoc biing t6t nghiép dai hoc nginh hinh chinh hgc, thac s§ quan 1y hanh chinh
cbng, tién s§ quan 1y hanh chinh cong;

- C6 ching chi ngoai ngit véi trinh d§ tuong duong biac 2 Khung niing lyrc
ngoai nglf 6 bac dung cho Viét Nam;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d§ dat chuin k¥ ning sit dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s0 03/2014/TT-BTTTT hoic chimg chi
tin hgc Ung dung tuong duong.

Truorng hqp nguén duge d& nghj tiép nhan c6 bing tdt nghu;p chuyen mon da

chuén diu ra vé ngoai ngﬁ hoic tin hoc theo quy dinh ma tuong g vai yéu cau
cla vj tri vi¢c lam dy tuyén thi khong phai ngp chimg chi ngoai ngf, tin hoc.

Trudmg hop ngudi duge d& nghi tiép nhan dap ing yt.u cAu mi&n phin thi
ngogi ngfr hofic tin hoc quy dinh tai khoan 1 Didu 8 Nghj dinh s 138/2020/ND-CP

thi khong phai nop chimg chi ngoai ngft, tin hoc.

N —




4

d) Gidy chimg nhén strc khde do co quan y té c6 thim quyen cép chim nhit
12 30 ngay truée ngay ndp hd so tiép nhén;

e) Ban ty nhén xét, dénh gia clia ngudi dugc d& nghi tiép nhan vé pham chit
chinh trj, pham chét dao dirc, trinh d9 va ning luc chuyén mon, nEhlep vy, qui trinh
cbng tac co x4c nhén cia nguoi dimg dAu co quan, td chirc, don vi noi cong téc.

f) Bén sao Quyét dinh uryen'dl_mg va céc quyét dinh vé qua trinh cOng téc, qui
trinh Iwrong, Hop ddng 1am viéc (néu 13 vién chic).

IV. THOI GIAN, NOI TIEP NHAN HO SO

1- Thoi gian: Tir 8h00 ngdy 01/6/2021 dén 17h00 ngay 30/6/2021.

2- Noi nhén hd so: Vu To chirc c4n bo, Bd Gido duc va DPao tzo, Phong
403, Nha A, s6 35 dudong Pai Cd Viét, quin Hai Ba Trung, Thanh pho Ha Noi.
Ung vién giri hd so qua buu dién (chuyén phat dam bao), trudng hop dén ndp tryc
tiép phai tusin thi ddy di quy dinh v& phong chéng dich COVID-19 theo quy dinh
cua B6 Gido duc va Pao tao.

Xin vui 16ng lién hé Vu T4 chirc can bd, s6 dién thoai 024.38695144.

B GDDT chi tiép nhdn hé 5o dil theo quy dinh tai Théng bdo nay va khong
giri trd lai hd so néu khéng dirgc tiép nhan.

Tréin trong théng bao./.
Noinhan: TL. BQ TRU‘O’\T G
- B{ trudmg (4 ble); PRUGING VU TO CHUC CAN BQ
- Cac Thir tru’ong (@& blc);
- Bio Gido duc va Thai dai;

- Trung tdm Truyén théng gido duc (dua tin);
- C4c don vj thude va truc thugc B6 GDDT;
- Cic B, nganh;

- Cic S GDDT;

- Céc co s& gido duc dai hoc, nghién ciru
trong ca nudc;

- Lwuu: VT, TCCB. (H10)




BO GIAO DUC VA DAO TAO

PHU LUC
KE HOACH TUYEN DUNG CONG CHU'C THEO HINH THU'C TIEP NHAN NAM 2021

(Kém theo Théng bdo sé: 50¥ /TB-BGDDT ngay,Z8 /9 /2021 cua Bg Gido duc va Pao tao)

(mén Gido duc thé chat)

Mb ta cong viéc:

- Ban hanh quy dinh tiéu chuin, quy trioh xiy dung
chuong trinh gi4o dyc phd théng; td chirc va hoat ddng
ctia Hoi ddng québce gia thém dinh chuong trinh gifio duc
phd théng; quy dinh tiéu chuén, quy trinh bién soan
sach gido khoa gido duc phd thﬁng, td chirc va hoat
dong cua Hoi ddng qudc gia thdm dinh sach gido khoa
giao duc ph6 thong.

- Ban hanh chuong trinh g1ao dyc trung hoc; td chirc
thAm dinh sach gido khoa cip trung hoc; phé duyét sach
gido khoa dugc phép sir dung trong cic co s& gido duc
trung hoc; huong din viéc lya chon sich gido khoa
trong cdc co s& gido duc trung hoc.

vién

. | Ngach - T A . sa
STT Vi tri, mb th cong vie C}n téi Tiéu chuanA ve dao tao, b:m du'?:ng, knl:h nghi¢m
tiéu .2 cong tac theo vi tri viéc 1am
thicu ’
1 | VU GIAO DUC TRUNG HOC: 02
Vi tri: Quéin ly chu'o’ng trinh gido duc trung hoc| 01 | Chuyén |Co6 trinh dd dai hoc tro Ién mdt trong cac

nganh/chuyen nganh vé& mén hoc trong chuong
trinh gido duc trung hoc (Giéo duyc thé chét) va c6
it nhit 03 nam kinh nghiém giang day Giéo duc
thé chét vivhoiic quan ly gido dyc trung hoc.

1 Trén co s& Quyét dinh sb 5668/QD-BGDDT ngay 28/12/2018 cla B{ Gido dyc va Pio tao phé duyét Ban mo ta cong viéc va Khung niing Iyc céc vi trf vi§c 1am trong céc co

é quan, t4 chirc hanh chinh cia B§ Gido duc va o tao.




STT Vi tri, md tA cong vige il NEEN || Titu chudn vé dio tgo, bbi dutmg, kinh nghifm
tiéu .X cong tic theo vi tri viée 1am’
thieu

- Huéng dan viéc thyc hi¢n ndi dung chuong trinh giso

duc trung hoc; thiét bi day hoc, tai lidu tham khao;

phuong phép, hinh thirc td chirc day hoc; kidm tra danh

gi4 két qua hoc tap ciia hoc sinh trung hoc; kiém tra,

danh gia vig¢c thuc hién chuong trinh gido dyc trung

hoc, chit lwgng gido dyc trung hoc va phd cép giso duc

trung hoc co sd.

Vi tri vi¢c 1am: Quan Iy chwrong trinh gido duc trung | 01 | Chuyén | Co trinh d6 dai hoc tr& lén mdt trong cac
hoc (mén Vitly) vién | nganh/chuyén nganh vé& mén hoc trong chuong

M& ta cong vige:

- Ban hanh quy dinh tidu chuén, quy trinh xay dyng
chuong trinh gido duc phé théng; tb chirc va hoat dong
ciia Hoi ddng quéc gia thim dinh chuong trinh gido dyc
phé théng; quy dinh tiéu chuén, quy trinh bién soan
sach gido khoa gido duc phd thong; td chirc va hoat
dong ciia Hoi ddng quéc gia thAm dinh sich gido khoa
gi4o duc pho thong.

- Ban hanh chuong trinh gido duc trung hoc; td chirc
thdm dinh sach gi4o khoa cip trung hoc; phé duyét sach
gido khoa duge phép sir dung trong céc co s& gido duc
trung hoc; huéng din viéc lya chon sich gido khoa
trong cac co s& gido duc trung hoc.

- Huéng din viéc thuc hién ndi dung chuong trinh gido

trinh gido dyc trung hoc (V4t Iy) va c6 it nhit 03
nim kinh nghiém gidng day Vit Iy va/hodc quan
ly giao duc trung hoc.




STT Vi tri, mé t cong viée Chi Nfgich Tiéu chuin vé d4o tgo, bbi dudng, kinh nghi¢m
ti¢u .2 cong tic theo vj tri viéc 1am!’
thiéu
duc trung hoc; thiét bi day hoc, tai ligu tham khao;
phuong phép, hinh thitc t chirc day hoc; kiém tra ddnh
gi4 két qua hoc tap cua hoc sinh trung hoc; kiém tra,
danh gia vi¢c thuc hién chuong trinh gido duc trung
hoc, chét lugng gido duc trung hoc va phd cap gifo duc
trung hoc co sd.
II | VUGIAO DUC DAN TQC: 01
Vi tri vi¢e lam: Kiém tra, dinh gi4 cdc diéu ki¢n bdo | 01 | Chuyén Tét nghigp dai hoc tr& lén mot trong cdc
dam chit lwong gifo duc & ving din toc thiéu sb, viéen | nginh/chuyén nganh vé su pham, gido duc; hodc tot
mién nii, viing dic bigt khé Khan. nghiép c4c nganh khac phil hop va c6 chimg chi bdi
M6 ta cong vige: dudng nghiép vu su pham.
- Kidm tra, ddnh gi4 sb luong, chét lugng, co ciu doi Uu tién:
ngfl nha gido, c4n bd quan ly cong tic & ving dan tfc - L ngudi dan e thidu sb;
thiél} s6, mién nii, viing d3c biét lfh() khin. o - C6 biing dzi hoc nganh/chuyén nganh Ngit vin;
e Kiém tra, dénh gia Co s& vét chat, trang thict bi cua co - C6 it nhat 5 nim cdng tic & viing dan toc thiéu sb

st gido duc mim non, gido duc phé théng & ving dén
toc thidu s, midn ndi, viing déc bigt kho khan.

- Kiém tra, danh gia Day hoc tiéng Viét cho tré em, hoc
sinh dén tfc thidu sb; Day hoc ngoai ngit cho hoc sinh
dan toc thiéu sb trong cac co s& gido duc ving dén tdc
thiéu sb, mién nai, viing dic bi¢t khé khan.

- Kiém tra, danh gia Day hoc tiéng dan tdc cho hoc sinh
dan toc thiéu sb trong trudng phd théng va day tiéng

hodc quén 1y, chi dao vé gido duc din tdc hoic cong
tic tai cdc trudong, khoa dy bi dai hoc din tc,
trudmg phd thong dan tdc ndi trii, trudng phd thong
dén tc ban tru;

- C6 hiéu biét sau vé tiéng néi, chir viét DTTS; da
tham gia viét sach gido khoa hogc tai li¢u day hoc
tiéng DTTS; di timg day hoc tiéng DTTS.




Ngach in 2 . ] .a
STT Vi trf, md ta cbng vige Chi | "5 | Tieuchuin vé dao tho, bdi dudmg, kinh nghi¢m
tién .2 cdng tic theo vj tri vigc lam!
thiéu
dén toc thieu s6 cho cin by, cong chic, vién chirc
nganh gido duc céng tic & ving dén tdc thidu sb, mién
nui, ving dac bi¢t kho khin; gido dyc vin héa din tdc
trong cic co s& gido duc ving dan tde thidu sé, mién
nui, vung dic biét khé khan.
11 | VU KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG: | 01
Vi tri vi¢c lam: Hoat dfng khoa hoc, cong nghé va 01 | Chuyén {C6 trinh d§ dai hoc trd 1én mot trong cac

bao v¢ méi trurdong.

Mo ta cbng viéc:

- Xay dung, huéng din, téng hop ké hoach trung han va
hang nam, td chic thyc hién cic nhiém vy khoa hoc,
c6ng nghé va bdo vé moi trudng; phin bd ngan sach cac
nhiém vy khoa hoc, cong nghé va bao vé mdi trudng
trong cac don vj thudc va tryc thude bd.

- Thim djnh cdc noi dung lién quan dén phé duyét chi
trnrong diu tu; phé duyét quyét dinh diu tu chuong
trinh, dy 4n dau tu, phé duyét ké hoach lya chon nha
thiu; quyét toan du 4n hoan thanh déi véi dy 4n c6 ciu
phén trang thiét bj lién quan dén khoa hoc, cdng nghé
va bao vé moi tnrong. Phéi hop véi cac don vi vy, cuc
lién quan trong vigc quyét toan von dau tu hing nim;

- Kidm tra, danh gia viéc thuc hién cac nhi¢m vu khoa
hoc, cong nghé va bio vé mdi tnrong trong cac don vj

vién

nganh/chuyén nganh dao tao vé luat, quan 1y (khoa
hoc, cdng nghé, moi trudmg); hodc t6t nghiép nginh
khac phu hgp va c6 tir 3 nam kinh nghi¢m lam vigc
trong linh vire khoa hoc, c6ng nghé va mdi trudmg,.
Uu tién:

- C6 trinh d0 Tién sf;

- D4 hodc dang cong tac & co s& gido duc dai hoc it
nhat 5 nim;

- C6 kinh nghiém nghién ciru khoa hoc, quan ly
khoa hoc phu hop véi cong viée.
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- Hudng dan 13p du todn, tdng hop dyr todn thu chi ngin
s4ch hing nim, ke hoach tai chinh - ngén sach nha nuéc
3 nim cua Bj; dé xuét phuong 4n phén bd tai chinh cua
B; thuc hién phfm bd kinh phi cia cdc don vi thude va
trire thude Bo; kiém tra sir dung ngin sich nhd nudc
cia B va gidm sat phin bo, sir dung ngin sich trong
toan ngdnh; xét duyet quyét toan kinh phi chi thuo’ng
xuyen cta cic don vij trwc thudc; tdng hop quyét todn
ngin séch chi thuong xuyén, chi chuong trinh myc tiéu,
chuong trinh myc tiéu quéc gia hing nim cia By; xdy
dung cic quy djnh dinh mic, chinh sich thu hit cic
nguon lyc tai chinh cho phét trién nganh.
- Xay dung, huéng din thyc hién co ché thu, sir dung
gid djch vu trong linh vyc gido duc va ddo tao, chinh
sdch hoc bdng tir ngdn sdch nhi nudc, chinh séch tin
dung wu dfi cho hoc sinh, sinh vién, gia dinh chinh sich
vi cdc chinh sach khdc d6i véi ngudi hoc.
- Thyre hién tréch nhiém cia co quan chi quin dbi véi
vigc qufm ly tdi chinh, sir dung dit dai, tai sfm cua céc
don vj thudc va trire thuge B§; thyre hi¢n quyen, trﬁch
nhiém va nghia vy cta co quan dai du;:n chu s& hiru déi
voi doanh nghiép do B trudng quyét dinh thanh lp

S
chi | NBEM | Tizu chudn v2 dao tao, bdi dudmg, kinh nghigm
STT Vi tri, md ta cong vige - toi PR A
tiéu .X cong tac theo vj tri vi¢c lam
thieu
thudc va truc thuge Bo.
IV | VU KE HOACH - TAI CHINH 02
Vi tri vi¢c lam: Tai chinh, tai sin 01 | Chuyén |C6 trinh d) dai hoc tré lén m¢t trong céc
M ta cong vigc: vién | nganh/chuyén nganh vé Kinh té, Tai chinh, K€ toan;

¢6 tbi thidu 03 nim kinh nghiém cdng tic & céc co
quan: Kiém toén nha nuéc, céc bd/nginh, phong Ké
hoach - Tai chinh cia cdc tnrong dai hoc hodc s&
gido duc va dao tao.




Ngach - > M P Ae g~ . .
STT Vi tri, mb ta cong vide Chi | "5y | Tied chudo ve<an Ho, BECTIRE KEhughipn
tiéu cong tic theo vj tri viéc lam
thiéu
ho#c dugc giao quan ly.
Vi tri viéc 1am: Pau tu 01 | Chuyén [- C6 trinh d6 dai hoc tr¢ lén mot trong cac
M ta cong vige: vién | nganh/chuyén nganh vé Tai chinh, Xy dymg, Kién

- Hu'ong dan, tong hcp du todn ké hoach trung han,
hang nim vé dau tu xiy dyng co ban va cac dv 4n mua
sim trang thiét bi d01 véi cic don vi thude va truc thude
B§ véi moi nguodn von, thong bao va giao ké hoach diu
tir von trung han va hing nim cho cic du an.

- Kinh phf CTMT gido duc vung nui, ving din tjc thiéu
s8, ving kho khan; chwong trmh kién c6 héa trudng 16p
hoc.

- Thim tra, thim dinh céc ndi dung lién quan dén phé
duy¢t chu truong diu tu, phé duy¢t dv 4n, phé duyét
diéu chinh dy todn theo quy dmh va phé duygt ké hoach
lya chon nha thau quyét toan vén dau tu hanb nam.

- X4y dung chién luge dbi tic québc gia, d& xuét danh
muyc chuong trinh, du 4n dai ban, trung han va hing
nim véi cac nha tai tro, vin dono von ODA va von vay
uu dai nude ngoai fir cac d5i tac, Chinh phy, t& chic
quoc té.

- Quan ly nouon vién trg, vay ng cua cic nha tai trg
nudc ngodi cho cdc don vi thude va truc thudc Bo Gido
duc va Dao tao.

- Thim dinh, phé duyé¢t theo thdm quyen va quan ly cac
chuong trinh, dy 4n sir dyng ngudn von ODA va vén
vay wu dai, cic du an va khoan vién trg phi du 4n st

tric, Giao thong; hoic tét nghiép nganh khéc va c6
tir 3 nim kinh nghi¢ém lam viéc lién tyuc trong [inh
vuc quan ly dy 4n dau tu xdy dung holc & cic co
quan: Kxem todn nhd nuéc, co quan quan ly nha
nuée vé diu tu - tai chinh tir cip co s& tré lén,
phong/ban ké hoach - tai chinh cdc co s& gido duc
dai hoc;

- C6 k¥ nidng giao tiép thanh thao bing tiéng Anh
trong cong vige.




Vi fe. 108 € coe vid chi | NEZM | Tiéu chun v& dao tao, bidi dudmg, kinh nghigm
STT 1 tri, mo ta cong viec tidn o cong tac theo vi trf viéc lam!
thiéu :
dung ngudn vién trg phi chinh phi nuéc ngodi (NGO).
V | THANH TRA: 02
Vj tri viéc 1am: Thanh tra chuyén nganh 02 | Thanh |- C6 trinh do dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh vé
M0 ta cOng vigc: tra vién | Ludt, Quan 1y, Su pham, Xa hoi, K thudt...;
- Thanh tra chuyén nganh d6i véi cic co s& gido duc - C6 vin bing hojc ching chi bdi dudng nghiép vu
430 tao, céc td chirc, c4 nhén tham gia hoat d9ng gifo ngach thanh tra vién;
duc thube phem vi quén Iy nh nude cia BO. - C6 thoi gian it nhét 02 nam 1im cdng téc thanh tra
- Pén dbce, kiém tra vige thyc hién ket lugn, kien nghi, (khong ké thoi gian tap sy, thir vige). Truomg hop la
quyét dinh xir 1y sau thanh tra; x&r phat vi pham hanh c4n bo, cobng chirc, vién chirc, sy quan Quan ddi
1. |chinhtheo quy dinh. nhin din, s¥ quan Cong an nhin din cong tic & co
- Kiém tra tinh hgp phép ctia két lugn thanh tra va quyét quan, td chirc, don vj khac chuyén sang co quan
dinh xir 1y sau thanh tra cta Cha tich iy ban nhan dan thanh tra nha nudc thi phai ¢6 thoi gian it nhat 05
cp tinh ddi v6i cac vy viée thude linh vyc quan ly nha nim giif ngach cong chirc, vién chirc, cip ham twong
nudc cua Bo; thanh tra lai vu viéc d& dugc Chu tich Uy duong ngach thanh tra vién.
ban nhan dan tinh két lun nhung phét hién c6 dau higu
vi pham phap ludt thuéc pham vi, thim quyén quéan ly
nha nudc cua Bo.
VI | CUC QUAN LY CHAT LUQNG: 02
Vi tri viéc 1am: Quan ly van bing chimg chi. 01 | Chuyén |- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én va dang lam vigc lién
1. | Mo tacong viéc: vién | quan cong tac quan ly thi va ddnh gia chat luong

- Xéy dung cdc quy dinh va huéng din, kiém tra viéc

gido duc;




STT

Vi tri, mé ta cong viéc

Ngach
toi
thiéu

Tiéu chuiin vé dao tao, bdi dwdng, kinh nghigm
cong tac theo vi tri vige lam!

quéan Iy vin bang, chimg chi trong pham vi quén Iy cua
B9 Giao duc va Dao tao.

- Xay dung hiép dinh v& twong duong vin bing hoic
cong nhin 14n nhau vé& vin bing véi cac nudc, td chiic
quéc té; quy dinh va thyc hién dich vu cong vé cong
nhan vin bing do co s& gido duc nuéc ngoai cip cho
ngudi Viét Nam; quy dinh vin bing céng nhén trinh d¢
k¥ ning thyc hanh, mg dung cho ngudi dugce dao tao
chuyén sau sau khi tdt nghiép dai hoc & mét sé nganh
chuyén mon dic thu.

- Quy dinh tréch nhiém va thdm quyén cdp vin bing

-clia co so gido duc dai hoc Viét Nam khi lién két dao

tao v6i co s& gido duc dai hoc nuée ngoai; quy dinh
trach nhiém cia co s& gido duc dai hoc c6 vén dau tr
nuéc ngodi thyc hign vige cAp vin bing gido duc dai
hoc tai Viét Nam.

- C6 thoi gian, kinh nghi¢m c6ng tdc trong céc co s&
giéo duc dai hoc hogc co quan quén ly v& gido duc it
nhét 05 nim.

Vi tri viéc 1am: Pim bio va kiém dinh chét lwgng
gido duc

M@ ta cong viéc:

- Xay dung, humlg din, kiém tra, danh glé thuc hién
cdc quy djnh vé dam bdo va kiém dinh chét lugng gido
duc.

- Thim dinh vi¢c thanh 1ap hoiic cho phep thanh 14p,
giai thé t§ chirc kiém dinh chét Iuvong gido duc; cip gidy

01

Chuyén
vién

- C6 trinh d§ dai hoc tré lén mot trong cac
nganh/chuyén nganh: Po ludng va Panh gia trong
gido duc, Quan Iy chét lugng; hoidic cic nganh khac
phu hop va dang lam viéc lién quan cong tac dam
bao va kiém dinh chét lugng gido duc;

- C6 kha nidng ‘mg dung cdng ngh¢ thong tin va st
dung ngoai ngir trong cdng viéc;

- Uu tién lra chon: Ngudi dang cong téc tai cic co




STT

Vi tri, mo ta cong viéc

Chi
tiéu

Ngach
toi
thieu

Tiéu chufn vé dao tao, bdi durdng, kinh nghiém
cdng téc theo vi tri vi¢c 1am!

phép hoat dong, dinh chi hogt dong kiém dinh chét
lugng gido duc dbi véi cac td chirc kiém dinh chit
Iu't;mg gido duc; glao nhiém vu dio tao, bdi dudng
kiém dinh vién kiém dinh chét lqung gléo duc. Huomg
din, kiém tra hoat déng cuia cac to chire kiém dinh chat
lrgng gido duc, cic co s¢ dao tao, b01 dudng kiém dinh
vién; tuyén chon kiém dinh vién, cip va thu hdi thé
kiém dinh vién.

- Thim dinh viéc céng nhin td chirc kiém dinh chét
Iugng glao duc nudc ngoal hoat dong V] Vle;t Nam.
Céng bo danh séch cac td chirc kifm dinh chit hrong
gido dyc trong nudc va nude ngoa1 duge V1¢t Nam
cong nhén. Cong khai két qua kiém dinh chit lrong
gido duc.

quan quén Iy nha nuéc vé gido duc cén by chuyén
trach vé cong téc bdo dim va kiém dinh chét lugng
gido duc tai cdc truong dai hec.

VII

CUC CO SO VAT CHAT

03

Vi tri vige lam Co ché chinh sich phit trién co s&
vit chét va thiét bj trurdmg hoc

MBS ta cong viéc:

- Xay dung, ban hanh theo thim quyen hoic d& ngh; co
quan c6 tham quyen ban hanh tiéu chuan, quy chuin vé
co s& vt chit, thiét bi truomg hoc; kiém tra, danh gia
cic s& gido duc, céc co s¢ dao tao thyc hién tiéu chuén,
quy chuin vé co s& vat chit va thiét bj truong hoc.

- Xay dung, huong dén thyc hién co chc chinh séch thu
hut ddu tu phat trién co s vit chit, thiét bj truong hoc.

01

Chuyén
vién

Co6 trinh d0 dai hoc trd 1én mdt trong céc
nganh/chuyén nganh: Xay dyng, Kién tric, Cong
nghé thong tin, Kinh t&, Tai chinh, Su pham, Quén
tri/Quan 1y (co s& vat chét, thiét bj); hoic tot nghiép
cac nganh khéc va c6 tir 03 nédm kinh nghiém lim
viéc lién quan dén co ché chinh séch phat trién co s&
vat chit hoic thiét b trudng hoc.
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Chi Ngach Tiéu chuin vé dio tao, bdi dudmg, kinh nghié
STT Vij tri, mé ta cong viéc " tm n Py L UG ghigin
tiéu cong tac theo vi tri viéc 1am!
thiéu ;
- Quan ly ndi dung, quy céch, chét lugng va hoat dong
kinh doanh, san xuat, xuit nhap khéu thiét bj day hoc.
Vi tri vi¢c lam: Chuong trinh, d& 4n co s& vat chit, | 01 Chuyén | C6 trinh d9 dai hoc tré 1én mit trong céc
thiét bi truwdmg hoc vién | nganh/chuyén nganh: Xdy dymg, Kién triic, Cong
M6 ta cong viéc: nghé thong tin, Kinh té, Tai chinh, Su pham, Quan
) _ N . S tri/Quan 1y (co s& vét chit, thiét bj); hoic tbt nghiép
- Huéng ddn, tong hop nhu cau co s6 vat chat, thi€t bj c4c nganh khic va c6 tir 03 nam kinh nghi¢ém lam
trudng hoc ciia céc don vi thuge, tryc thugc B¢ va toan viéc lién quan dén chwong trinh d€ 4n co s& Vit chit,
5 nganh. thiét bi trudong hoc.
) - Xay dl,mg cdc chuong trinh, dé an ting cudng co s&
vit chét, thiét bj trudmg hoc cua céc don vi thude, tryc
thudc B va nganh.
- Hudng dan, klem tra, danh glé thyc hién cac cac
chuong trinh, dé an cuo‘ng co s& vit chét, thiét bi
trudng hoc ctia cic don vi thudc, truc thufc Bo va
nganh.
Vi tri viéc lam: Quén Iy dy 4n dau tw 01 | Chuyén |C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1én mét trong céc
Mo ta cong viée: vién | nganh/chuyén nganh: Xay dung, Kién tric, Cong
nghé thong tin, Kinh té, Tai chinh, Su pham, Quéan
- Phéi hop thdm dinh céc yéu t0 k¥ thuft ciia céc d“ an tri/Quan ly (co s& vt chét, thiét bi); hodc tot nghiép
3. | diu tu co s& vét chit va thiét bj trnrdng hoc thufe thim céc nganh khac va ¢6 tir 03 nim kinh nghiém 1am
quyén ciia B9. viéc lién quan dén quan ly dyr an dau tu.
- Phéi hqp thim dinh ké hoach lwa chon nha thau cac
dy 4n dau tr co s& vat chit va thiét bi truong hoc thude
thdm quycn cua Bo.
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Ngach

- oA A A > A -~ . oA
STT Vi tri, mb ta cong viée Rl I i chndn vé Qi teoy bot dung, kigh/ngiibm
tiéu cong tic theo vj tri viéc lam
thiéu :

VvIII | cYC CONG NGHE THONG TIN 03
Vi tri vit‘;c lam: Ung dung cong nghc‘; thong tin | 03 | Chuyén |C6 trinh d6 dai hoc trd 1én mét trong céc
trong gido duc (02 chi titu Jam vige tai Phong vién | nganh/chuyén nganh: Céng nghé thong tin, Dién
Ung dung cong nghé thong tin va 01 chi tiéu lam tir - Vién théng, Toan - Tin ung dung, Tin hoc
viéc tai Phong Chinh sich cong nghé thong tin) An toin thng tin ng, 0C,
M0 ta cong viéc:
- Xay dung, huorng dan, kiém tra, danh gia thuc

. hién quy dinh vé Umg dung cong nghé thong tin

" | trong day va hoc.
- Xay dyng, hudng din, kiém tra, danh gid thyc
hién quy dinh img dung cﬁng nghé thong tin trong
quan ly nganh va cic co s& gido duc.
- Xay dung, quan ly, van hanh ha tang cong nghé
théng tin va cac phan mém quan 1y, diéu hanh cia
B6 va co sd gido duc.
IX | cyc HQP TAC QUOC TE 02
. oA - ~ 4 K

Vi tri vi¢e lam: Quan h¢ quoc t€ 01 | Chuyén |- Co6 trinh dd dai hoc trd Ién mot trong cac
Mb ta cong vige: vién

- Xay dung chién Iuge, ké hoach hqp tac qubc té cua
nganh; td chirc dam phan, ky két, gia nhdp cac didu
udre, thoa thuin qudc té va céc vin ban hop tac khac
trong linh vyrc gido duc va dao tao; don déc, danh gia
két qua thuc hién, kién nghi tiép tuc hoac dinh chi cic
hoat dong, chuong trinh hop tac qudc té.

nganh/chuyén nganh: Quan hé qudc te Chinh trj
qudc t&, Luat phdp quoc té, Kinh té déi ngoai,

Ngoai ngit; hogc tot nghlep nganh khéc va c6 05
nam kinh nghiém lam vi¢c lién quan dén hoat
dong quan h¢ quéc té;

- C6 trinh d tiéng Trung hodc tiéng Nga tuong




12

I - T T e S R T T e

STT

Vi tri, mo ta cong viéc

Chi
tieu

Ngach
1.
toi

thiéu

Tiéu chuin v& dao tao, bdi dudng, kinh nghi¢m
cong thc theo vj tri vige IAm’

~ Xay dung k& hoach va to chirc don ra hing nim cta
co quan B9; quyét dinh cir cén b§, cong chirc, vién chire
thudc co quan B9 va cic dy 4n, don vi truc thude di
cong tac nude ngoai nghn han; gidi quyét cac thi tuc, tb
chirc danh gia két qui 1am vigc cua cic doan ra do lanh
dao BO chil tri va doan c6 nhiéu co quan, don vi tham
gia; hu6ng din cong téc lanh sy va quan Iy ho chiéu
ngoai giao, cong vu cho can b, cong chirc trong nganh
gi4o duc theo quy dinh ctia phap luft;

- Xay dung ké hoach doan vao va td chic dén tiép
khach quéc t& dén 1am viée véi Bo; hudng dan c4c don
vi thudc B va cac co s& gido duc trong vie quan ly va
gidi quyét céc thi tuc nhap canh ddi voi ngudi nude
ngoai vao hoc tip, nghién ciry, 1am viée tai Vigt Nam;
huéng din, bdi dudng nghiép vu cho ddi ngii 1am cong
tac hop tac quoc te tai cic co s& gido duc.

duong bac 4 Khung ning luc ngoai ngir 6 bac
ding cho Viét Nam (uru tién tmg vién c6 thém
trinh d9 tiéng Anh tuong dwong béc 3).

Vi tri viéc lam: Hanh chinh - Tong hop
M6 ta cong viéc: ‘

- Quan ly, td chirc thyc hign cdng tdc harh chinh, kiém
sodt vin ban; phuc vu doan ra, dodn vao hoi nghi, hoi
thao, ky niém cc ngay 18, tét va céc hoat ddng cia Cuc;
xdy dung va td chirc thyc hién ké hoach truyen thong
cua Cuc.

- Té chirc b méy; quan ly cong chirc, vién chirc, lao
dong hop ddng theo pham vi Cuc duge phén cap.
- Quan ly website va h¢ théng thong tin hanh chinh dién

01

Chuyén
vién

- C6 trinh @0 dai hoc tro 1én;

- C6 kinh nghiém lam viéc phu hop v6i cong viéc
hanh chinh, tong hop hoc chuyén mén Cuc Hop téc
quoc te.
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STT

Vi tri, md ta cong viéc

Chi

=A

tieu

Ngach
toi
thieéu

Tiéu chuin vé dao tao, bdi dudng, kinh nghi¢m
cong tic theo vj tri viéc lam!

tir ctia Cuc; quan Iy hé thong mang ndi bg; thuc hién
cong tac cai cdch hanh chinh; hién dai hoa cong so.

- Xdy dung, theo doi, don dbc, tong hop, dinh gid két
qué thuc hién céc chwong trinh, nhi¢m vy, ké hoach
cong téc va Quy ché 1am viée cua Cuc; xdy dung céc
béo céo dinh ky, béo céo dot xuat bdo cdo tra 10 chét
vén cia dai biéu qudc hoi, kién nghi ctr tri; xdy dlmg

lich lam viéc va chufn bi cdc chuyén di cong tic cia
lanh dao Cuc.




